令和○年○○月○○日
株式会社　○○○○
代表取締役　○○　○○殿


始　末　書


　私は、令和○年○月○日午後○時頃、営業で○○へ向かっている途中、前方不注意により前の車に衝突してしましました。
　相手の運転手の方に怪我はなかったものの、車は修理が必要な状態です。
　このような事態となり、会社に対して多大のご迷惑をかけましたことを深くおわび申し上げます。
　今後は運転には細心の注意を払い、二度とこのような事故を起こさぬよう充分注意します。


以上



営業本部　営業○課
係長　○○　○○
