○○年○○月○○日
○○○部○○○課　○○○○○

○○○○販売促進会議出席報告書

　標記の会議に出席いたしましたので、その結果を下記のとおり報告いたします。

記
・日　　　時　　○○年○○月○○日（○）○○時～○○時
・場　　　所　　○○○○
・出　席　者　　○○○○○、○○○○○、○○、○○、○○　合計○名
・経　　　過　　1．○○課長より○○○○販売促進キャンペーン実施のねらいと
目標売上高の説明あり。
　　　　　　　　2．○○○課の○○○○○主任より前回の○○○○販売促進キャンペーン
の実施手順・要領についての説明あり。
　　　　　　　　3．○○営業部長より前回キャンペーンの反省に基づいた改善策の
事情聴取があり、意見交換後、下記の事項の決定をみる。
・決定事項　　　1．キャンペーンは、○○月○○日（○）から○○月○○日（○）までの
○○日とする。
　　　　　　　　2．期間中は○○○○○○○○に広告協力する。
　　　　　　　　3．期間中の○、○曜日は店内の○○商品コーナーでは
○○○○サービスを実施する。
　　　　　　　　4．キャンペーン実施店は○○月○○日までに決定する。
・特記事項　　　○○○課には、キャンペーンに従事する○○○○の手配依頼が
○○月○○日頃までにある予定。

以上

