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営業日報

	部署名
	○○○部○○○課
	氏名
	○○○○○　印



	訪問時間
	訪問先
	面談者
	受注数（個）
	回収額（千円）

	○○時～○○時
	○○○○産業
	○○○主任
	
	

	○○時～○○時
	○○○○商店
	○○○課長
	
	

	○○時～○○時
	○○○○商事
	○○○係長
	
	

	○○時～○○時
	○○○○商会
	○○○課長
	
	

	○○時～○○時
	○○○○商事
	○○○主任
	
	

	特記事項［取引先情報、他社製品情報等］
・○○○○社類似品が○○％割引で販売予定あり。早急に調査の要あり。
・○○○○商店では○○月に「○○○○○キャンペーン」を実施予定。
	当日実績（千円）
	

	
	当月目標（千円）
	

	
	当月累計（千円）
	

	
	達成率（％）
	


以上


