営業報告書
年　月　日
○○部長

営業本部第２課
印

「○○○」販売状況について

　本年○月発売の「○○」の販売状況について、各代理店・特約店からのデータを集計してまとめた結果は下記のとおりですので、ご報告申しあげます。

記

　１．売り上げ個数　○○○個（○月～○月）
　２．シ ェ ア　　　　
　３．見 通 し　　　 
　４．添付書類　　　

以上


