催告書

貴社と弊社とは、売掛金の支払いについて、前月分発注分を当月末に現金にて支払う取り決めとしておりましたが、先々月分が、いまだにお支払い頂いておりません。つきましては、先々月分の合計○○円を今月末までにお支払い頂きますようご通知致します。
なお、今月末までにお支払いがない場合、法的手続きをとらせて頂きます。

令和　　年　　月　　日

東京都○○区○○町0-0-0
○○○○株式会社　　　印

東京都○○区○○町0-0-0
· ○○○有限会社　代表取締役社長
○○　○○　殿
