令和○年○○月○○日
○○○○○　株式会社
○○○○　様
○○○○○○○○
○○○○○


○○○○会社の信用状態ご照会について

拝啓　時下ますますご清祥の段、お慶び申し上げます。毎々格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、早速ではございますが、御社とお取引がございます○○○○様の信用状態を、ご教示頂きたくご連絡させて頂きました。
実は、この度、○○○○様より新規取引のお申込みを受けましたが、同社についての情報不足のため、思案中でございます。
つきましては、先方より信用照会先として御社を指定されましたので、以下の項目についてお伺い申し上げる次第です。
ご多用中のところ誠に恐縮ではございますが、何卒よろしくお願い申し上げます。
内容に関しましてはすべて、社外秘で扱わせて頂きます。
何卒よろしくお願い申し上げます。

敬具
記

1．営業状態

2．信用状態

3．その他参考事項
以上

