平成○○年○○月○○日
○○○○○○株式会社
代表取締役　○○　○○　様
資金融通ご依頼の件
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、貴社より平成○○年○○月○○日付でご注文賜りました「○○○○（発注番号ＮＯ．○○○○-○○）」につきましては、おかげさまで開発も順調に進んでおり、納品期日の○○月○○日には間違いなく納品できることと存じます。
ただ、弊社では本案件開発にあたり、技術面で不可欠ということから、新規に○○○○の開発ソフトの購入、さらに外注も投入しての作業のため、何かと出費がかさんで資金繰りがままならない状態でございます。

つきましては、厚かましく誠に勝手なお願いで恐縮でございますが、開発代金のうち２分の１の○○○万円を前渡金としてご融通願えませんでしょうか。

事情おくみ取りの上、ご検討頂き、お取り計らいのほど何卒宜しくお願い申し上げます。

敬　具


東京都○○区○○○○○○○-○-○
株式会社○○○○○○
システム開発部　○○　○○
