平成○年○月○日

株式会社　○○○○
営業部　○○○○
株式会社　○○○○
○○○○
資料請求につきまして

拝啓　○○の候、貴社におかれましてはますますご健勝のこととお喜び申し上げます。

　早速ではございますが、先日貴社の○○○○にて、「○○○○」を拝見し、弊社でも購入を検討致しております。

　つきましては、○○○○に関する資料や商品カタログなどを下記の住所へ御送付頂きたく、お願い申し上げます。

　略式ながら、まずは取り急ぎご高配のほど、何卒宜しくお願い申しあげます。

敬具

記

送付先

〒○○○－○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○ビル○○階

担当者

○○○○○○○部○○○○○○

連絡先

ＴＥＬ：○○－○○○○－○○○○

ＦＡＸ：○○－○○○○－○○○○

以上

