○○年○○月○○日
株式会社○○○○　御中
株式会社○○○○○○　　
○○○○○　印

資料ご送付の依頼

謹啓　浅春の候、貴社いよいよご隆盛の由、大慶に存じます。
早速ではございますが、○○年○○月○○日付けの○○新聞にて、貴社製品の○○○○○○の広告を拝見し、大変興味を持ちました。
そこで、○○○○○○○○○○を弊社での取り扱いも検討しております。

　つきまして、ご多忙中のところ大変恐縮ではございますが、○○○○○○についての資料や関係カタログなどの恵与をお願いいたしたく存じます。

　略式ながら、まずは取り急ぎご依頼申し上げます。
謹白
