株式会社　○○○○
法人営業部　○○○○様

令和○年○○月○○日

見積書送付の依頼

　拝啓　貴社いよいよご隆盛のこととお喜び申し上げます。
　さて、早速ではございますが、先日お打ち合わせさせていただきました条件で貴社製品の仕入れを検討しております。
　価格面でも、条件が合えば是非お取引をと考えておりますので、至急見積書をご送付くださいますようお願い申し上げます。
　なお、お手数ですが、○月○日までにお手配くださいませ。
　以上、取り急ぎご依頼まで。


敬具

株式会社　○○○○
製品管理部　○○○○

