令和○年○○月○○日

○○○○○株式会社
○○　○○様

見積書作成のお願い

拝啓　貴社いよいよご繁栄のこととお喜び申し上げます。
さて、小社では御社ホームページを拝見し、○○○○を注文すべく検討しております。つきましては、下記条件にてお見積もりをいただければ幸甚に存じます。
何卒よろしくお願いいたします。
敬具

記
1． 商品名：	○○○○○○
2． 個数：		○○○○○○
3． 支払い方法：	○○○○○○
4． その他：	○○○○○○
以上


東京都○○区○○○○○○○-○-○
株式会社○○○○○○
○○○○部　○○　○○
