平成○○年○○月○○日
○○○○○○株式会社
開発部　○○　○○　様
納期繰り上げのお願い
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

さて、平成○○年○○月○○日付で注文致しました「○○○○（発注番号ＮＯ．○○○○-○○）」につきましては、○○月○○日納品ということでございましたが、期日を５営業日早めて○○日までに納品して頂きたく存じます。

このようなお願いになった経緯は、当製品をリリースする広告が予定の日時より○日早く掲載されることになったためでございます。

広告枠の変更に間に合わず、弊社としましても、社運をかけたプロジェクトで販売する製品でございますので、ご無理を承知でお願いする次第です。

勝手なお願いで誠に恐縮でございますが、当方の事情をご賢察頂き、何卒○○月○○日までに納品下さいますようお願い申し上げます。

敬　具
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