令和○年○月○日

株式会社○○○○○○
○○○○ 様
株式会社○○○○○○
○○○○


商品サンプル送付のお願い


拝啓　貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。

さて、早速のお願いで恐縮でございますが、弊社では貴社製品『○○○○』の採用を検討させていただいております。つきましては、下記送付先へサンプルをご送付いただきたく存じます。何卒、よろしくお願い申し上げます。

以上、取り急ぎ、商品サンプル送付のお願いまで。

敬具


記

送付先　	（郵便番号）
		（住所）
		（会社名）
		（部署）
		（担当者）

以上
