令和○年○月○日
○○株式会社御中
〒○○○-○○○○
東京都○○区○○町1-2-3
○○○○○○○○株式会社
○○○○○○○

見積もりのお願い

拝啓　平素より格別のお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。

早速ではございますが、現状弊社は○○○○を利用しておるのですが、昨今の価格高騰に伴い、見直しの必要性が弊社で上がっております。そこで、貴社製品の「○○○○○○」へ変更することを検討しております。
略式ながら、取り急ぎ下記商品の見積りをお願い申し上げます。

記

			１．○○○○×○○個の価格
２．○○○○×○○個の価格

以上

