
ご　　伝　　言

○○○○○○部　　　　　○○○○○○○さんへ


ご伝言依頼日時：　令和○年○○月○○日　（午前／午後　　○○○時ごろ）
ご伝言依頼者　：　株式会社○○○○○○○○○○

□お電話がありました
□お電話があった旨、お伝え下さい
□折り返しご連絡下さい
□後ほど改めてお電話いたします
□ご来社されました
□日を改めてご来社いただけるそうです
□ＦＡＸをご送付頂きましたのでご確認下さい
□メールをご送付いただきましたのでご確認下さい

	













担当　：　○○○○○○
