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プリンタ及びコピー機の利用について


経費削減のため、プリンタ及びコピー機を利用する際、以下の点について注意して下さい。


記

1． 紙やトナーの無駄遣いを抑制するために
1） 個人的な用途での印刷は控えて下さい。
2） 社内向けの文書のうち、パソコンで確認可能な文書の印刷は控えて下さい。
3） コピー機の故障に繋がる為、絶対に裏紙を使用しないでください。
2． 電力の消費を抑制するために
1） レーザープリンタによる社内向け文書のカラーコピーを控えて下さい。
2） プリンタは常に節電モードにしておいて下さい。

以上

