令和　　年　　月　　日

○○部　○○　○○

ノート型パソコン増台購入について

　表記案件について、ご検討頂きたくお願い申し上げます。



記
購入理由
現在第２営業部では、顧客プレゼン用に５台のノート型パソコンを活用しているが、人員の増員によりローテーションが困難になってきている。

１．品　　目　　ノート型パソコン
２．価　　格　　１８９，０００円×２台
３．購入期限　　令和○年○月○日
４．管理者　　○○　○○

以　上

