○○年○○月○○日
○○○部　○○○○○

○○○○○部　　「○○○○○○」セミナー参加報告書
	セミナー名
	○○○○○○○○○○○○○○○○

	開催日程
	○○年○○月○○日　○○時～○○時

	会場
	○○○○ホール

	参加料
	無料

	講師
	○○○○株式会社　○○○○○氏

	参加目的
	· ○○部署の定例ＭＴＧで、○○○○○○○○の必要性があげられ
たため
・
・

	研修内容
	主な内容
・○○○○○○○○○○○○○○について
・○○○○○○○○○○○○○○の重要性
・○○○○○○○○○○○○○○の活用

	受講後の感想
	




	上司のコメント
	






以上

	部長
	課長

	

	




