令和　　年　　月　　日
社員各位


『慰安旅行の御案内』

当社の恒例行事である慰安旅行を、今年も実施致します。
皆様奮ってご参加頂きます様お願い申し上げます。
また、業務等で行けないという方は総務課　○○まで早急にご連絡お願い致します。


記

1. 日時	集合　　　年　　月　　日　　　11時　○○駅○○口
　　　　		解散　　　年　　月　　日　　　19時　　　　〃　　　予定
2. 宿泊先	函館　○○ホテル

＊途中参加、抜ける方は、必ず総務課までご連絡お願い致します。

以上

担当者　　総務課　○○

