年　　月　　日
社員各位

『優良図書の御案内』

優良図書を社内にて特別価格で、下記の通り販売致します。
仕事に対する考え方、取り組み方など参考になりますので、ぜひ一読してみてはいかがでしょうか。
ご周知のほど、宜しくお願い致します。



記

	タイトル：
	○○○○　（20％オフ）

	
	○○○○　（15％オフ）

	販 売 日：
	月　　日（　）

	販売時間：
	12：00～13：00、19:00～20:00

	販売場所：
	本社ビル1階　入り口付近





以上

担当者　　総務課　○○





