令和　　年　　月　　日
社員各位

『保養所「○○館」利用についての御案内』

本年も、○○館の利用申込受付けが始まりました。例年通り、下記の手順で申込を受け付けます。皆様のご利用お待ちしております。

＊利用希望者が多い場合は抽選となりますので、ご了承願います。


記

1. 利用可能期間　　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

2. 可能宿泊数　　　　　　泊　　日以内（応相談）

3. 申込　　　　　　　申込用紙に必須事項を記入の上、総務課まで提出してください。

4. 備考　　　　　　　抽選の場合は、　　年　　月　　日に実施、発表を行います。


以上

担当者　　総務課　○○
