年　　月　　日


株式会社○○○○　○○○○【相手の社名・部署・役職】
○○○○ 様【相手の氏名】


「○○○○【商品名】」ご購入の御礼


謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを頂き、心より御礼申し上げます。

この度は弊社「○○○○○」をご購入いただきまして、誠にありがとうございました。
商品に関しましては本日、厳重な梱包の上で発送させていただきました。
お手元に届きました際にはご検収いただき、万一商品に不備等がございました場合には、ご遠慮なくお申し付け下さいませ。直ちに代替品をお送りさせていただきます。

今後とも、弊社の商品を宜しくお願い申し上げます。

敬白


株式会社○○○○　○○○○【自分の社名・部署】
○○○○ 【自分の氏名】

