年　　月　　日


株式会社○○○○　○○○○【相手の社名・部署・役職】
○○○○ 様【相手の氏名】



謹啓　弊社代表取締役社長　○○○○【氏名】の社葬に際し、ご多忙の中ご会葬頂きまして、誠にありがとうございました。

ここに、生前の故人に賜りました格別のご厚情に対し、改めまして深く感謝申し上げます。

略儀ながら書中をもちまして、謹んでご挨拶申し上げます。

敬白



株式会社○○○○　○○○○【自分の社名・部署】
○○○○ 【自分の氏名】

