年　　月　　日


株式会社○○○○　○○○○【相手の社名・部署・役職】
○○○○ 様【相手の氏名】



拝啓　時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

先日は大変お忙しい中、貴社社内の見学をご快諾下さり、誠にありがとうございました。また、見学時における丁寧なご対応ならびにご説明、心より感謝申し上げます。

社内の雰囲気ならびに貴社社員の皆様のお仕事ぶりなどを実際に拝見させて頂く貴重な機会が得られ、大変有意義な時間を過ごさせて頂きましたことを、弊社社員一同、大変喜ばしく存じております。

弊社におきましても、今回勉強させて頂きましたことを社業発展のために十分生かし、さらなる精励を重ねてまいる所存でございます。今後とも変わらぬご指導、ご鞭撻を賜りますよう、何卒お願い申し上げます。

末筆ではございますが、貴社の今後一層のご発展を、心よりお祈り申し上げます。


敬具



株式会社○○○○　○○○○【自分の社名・部署】
○○○○ 【自分の氏名】

