○○年○月○日

お得意様各位

株式会社 ○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役○○　○○


銀行振込口座変更のお知らせ
拝啓　毎度お引き立ていただき、厚く御礼申し上げます。
　さて、このたび都合により、銀行振込口座を下記の通り変更いたしましたのでお知らせ申し上げます。お含みおきの上、よろしくお取り計らいのほどをお願い申し上げます。
　取り急ぎ、お知らせかたがたお願いまで。
敬具

記

新口座


○○○銀行○○支店
普通　123456789
 株式会社 ○○○○









以上


