
令和　　年　　月　　日
社員　各位
総務部長
○○　○○

避難訓練のお知らせ

　９月１日の防災の日に合わせて、下記の通り避難訓練を実施します。ご多忙中とは存じますが、ご協力をお願い致します。当日は、安全衛生委員長（総務部長）の号令を合図に業務を停止し、各部安全衛生委員の指示に従って行動してください。


記

１．日　　時　　○月○日（○）　午前○時から３０分程度
２．場　　所　　本社から○○公園へ避難
３．訓練内容　　社屋内から全員安全に○○公園へ誘導する訓練と消火器の使用方法

以　上

