株式会社○○○○御中


社名変更のお知らせ


　謹啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび弊社は、事業拡大および会社のイメージアップを図るため、○月○日で社名を改称いたすこととなりました。
　○○という希望を込め、新しい社名は、株式会社　○○○○○○といたします。
　創業より○○年、これを契機といたしまして更にイメージを一新し、よりいっそう皆様のご期待に沿うよう、社員一同全力を挙げて社業発展に努める所存でございます。
　何卒、今後とも倍旧のご支援とお引き立てを賜りますようお願い申し上げます。
　まずは、書中をもって挨拶かたがたお願い申しあげます。
									
謹白

記

旧社名　：　○○○○　株式会社
新社名　：　株式会社　○○○○○○


令和○年○月○日

株式会社　○○○○○○
代表取締役　○○　○○


