株式会社○○○
○○課　○○　○○様

発送完了のお知らせ


　拝啓　平素より別格のご愛顧を頂きまして、厚く御礼申し上げます。
さて、○月○日付で承りました標記商品を、本日○時、○便にて発送させて頂きましたことをお知らせ申し上げます。
　到着しだい、ご検収いただきましてから、折り返し返信のほどお願い申し上げます。
　今後とも末長くお引き立てのほどをよろしくお願い申し上げます。
取り急ぎ御礼と商品出荷のご通知まで。

敬具

記

１．○○タイプ○○　○○台
２．○○タイプ○○　○○台

以上
令和○年○月○日

株式会社　○○○○　　
商品管理部　○○　○○
